Ako Studovat - eLearningové kurzy online

Poziadavky

Minimalne hardwarové poziadavky na PC
+ Pentium 400 MHz, 128 MB RAM
+ 42 MB volného miesta na disku
« Cvi¢né data 7,6 MB
+MS Java 11 MB
- EduExplorer 19,6 MB
« Flash Player 3,7 MB)
« Grafické rozlisenie 800 x 600, High color 16 bit
+ CD-ROM mechanika

« Zvukova karta a reproduktory pre zvukovy sprievod kurzov

Softwarové poziadavky

« Operacny systém Windows 2000, XP alebo NT 4.0

« Internet Explorer 6.0, a vyssie

« Java - systém upozorni pouzivatela, ak nema nainstalovanu a ponukne na stiahnutie.
- Adobe Flash Player - na stiahnutie tu

- LANGMaster EduExplorer — systém upozorni pouzivatela, ak nema nainstalovany, pri prvom spusteni kurzu a ponukne
na stiahnutie. Po instalacii je potrebné restartovat pocitac.

Pre instalaciu su potrebné prava Administrator alebo Power user. Ak nemate tieto uzivatelské prava, kontaktujte svojho
IT dministratora so ziadostou o instaldciu.

Pre pohodIné prezeranie kurzu, budete potrebovat pripojenie do internetu s rychlostou 128 kbs a viac.

Uvod

Tento manudl popisuje pracu s online eLearningovym kurzom Eurdépsky vodi¢ak na pocitac na stranke vzdeldvacieho portalu
www.govedu.sk. Kurz poskytuje teoreticku aj prakticku pripravu na skusky pre ziskanie certifikatu ECDL (European Computer
Driving License). Zaobera sa tematikou informacnych technoldgii, operacnych systémov, vysvetluje pracu s textovym edito-
rom, tabulkovy procesor, databazovy systém, pracu s internetom a elektronickou postou.

Kurz obsahuje prezentécie s vyukovym materidlom, praktické cvi¢enia a testy. Zaznamenava vase vysledky a postup kur-
zom.

Tento néstroj vam umozni studovat z akéhokolvek internetového pripojenia, vlastnym tempom a v ase, ktory si pre studium
sami najdete. Ku kazdej stranke sa mozete vrétit, alebo prejst cely kurz opakovane.
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Praca s vyukovym prostredim

V internetovom prehliada¢i Internet Explorer zadajte adresu www.govedu.sk. Po kliknuti na odkaz Stadium online (Obr. 1) sa
zobrazi stranka vyukového prostredia (Obr. 2).
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Stranka obsahuje niekolko odkazov:
Uvodna informacia — zobrazi sa stranka projektu vzdelavania vo verejnej sprave
Ako studovat — budete presmerovany na tento manual, ktory vdm pomoze pri praci s kurzom.

Centrum technickej podpory - zobrazi sa stranka s kontaktnymi informdciami na centrum technickej podpory

Prihlasenie sa do online systému

Pre prihlasenie sa do online systému vyuky pouzite odkaz Prihlasenie (Obr. 2). Nasledne sa otvori okno s polom na zadanie
vasho uzivatelského mena a polom na zadanie vasho hesla (Obr. 3). Tieto Udaje vdm boli zaslané e-mailom.

obr. 3 Prihlasenie (?)

Frihla=senie do vzdelavacieho prostredia

Meno pouZivatela
Student_6 |

Heslo

|ilﬂlﬂlﬂlﬂl |

Prihlasit

Po zadani prihlasovacich udajov kliknite na,Prihlasit”. Zobrazi sa okno s informaciou o presmerovani (Obr. 4).

ohr. 4 Security Alert %)

Yl:uu are about to be redirected to a connection that is not
?. secune.
The information you are sending to the cument site might

be retransmitted to a nonsecure site. Do yvou wish to
continue?

| Yes | [ Mo

Kliknite na Yes. Zobrazi sa hlavna stranka vyuky. Systém skontroluje, ¢i ste zadali spravne meno a heslo. Ak je vsetko v poriad-
ku a vase uzivatelské meno sa zobrazi v pravom hornom menu (Obr. 5), ste prihlaseny do online systému vyuky.
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Spustenie kurzu
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Kliknite na odkaz Prihlasené kurzy, alebo Domov. Zobrazia sa vietky kurzy do ktorych ste prihlaseny.

V poli¢ku stav sa zobrazuje ikona zodpovedajuca aktualnemu stavu. Tieto ikony su pouzité v celom priebehu kurzu:

ﬂ. - dany modul, kapitola, alebo kurz nezacaty

-

T - dany modul, kapitola, alebo kurz nedokonéeny

0- dany modul, kapitola, alebo kurz ukonceny s pozadovanym minimalnym skére nad 75 %.

B- dany modul, kapitola alebo kurz ukonceny, ale nesplnili ste pozadované minimalne skére 75 %.

Kurz spustite pomocou odkazu Spustit.
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Po spusteni kurzu sa zobrazi okno (Obr. 6), ktoré je rozdelené na dve hlavné ¢asti. Vlavo sa nachadza navigacny panel. Ten
obsahuje osnovu kurzu. Po kliknuti na znamienko + pred nazvom kurzu (Eurépsky vodicak na pocitac) sa rozbali osnova
s ndzvami jednotlivych modulov. Kliknutim na znamienko + pred ndzvom modulu sa zobrazia jednotlivé kapitoly daného
modulu. Prava ¢ast obsahuje okno aktivity. V osnove kurzu si vyberte modul a kapitolu, ktory chcete Studovat. Po kliknuti na
konkrétny nazov kapitoly sa v okne aktivity zobrazi ponuka spustenia vyuky a napovede.

ohr. 7
Mapoveda k poufivaniu kurzu 2

Kliknutim na odkaz Napoveda k pouzivaniu kurzu (Obr. 7) vyvolate okno s vysvetlenymi ovlddacimi prvkami kurzu.

ok,
- y
Spustit wiulky =
Minimalne poZadovaneé skadre: 75%

Dasiahnuté skare: -
Stav: -

Kliknite na odkaz Spustit vyuku (Obr. 8). so zelenou Sipkou. Ak budete mat kapitolu scasti uz prestudovanu, dostanete
moznost Pokrac¢ovat vo vyuke, alebo Spustit vyuku od zaciatku.

Otvori sa nové interaktivne okno, v ktorom sa bude zobrazovat vyklad, testy a zadania pre cvicenia.

Ak nemdte nainstalovany prehliada¢ EduExplorer, objavi sa v pravej ¢asti okna upozornenie. Je potrebné tento program
doinstalovat, alebo poziadat administratora o pomoc.
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okr. 4 i
-
MNénrat na PRt
Crvodnd
ohrazovku
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Tie £ modete zobrazit
Dalsie uéebné materialy:
[ wabudice uf tite stranky nezobrazovat Spustif

Po kliknuti na odkaz Spustit vyuku sa v novom okne zobrazi Givodna stranka kurzu (Obr. 9). Sem sa moézete kedykolvek
v priebehu vyuky vrétit kliknutim na ikonu Uvodna obrazovka v hornom menu, alebo klavesovou skratkou ALT+Home.
Pokracujte dalej kliknutim na zelenu Sipku Spustit.
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Stranky prechéddzajte podla vopred zoradenych kapitol vyukového planu. Ak kapitola obsahuje viac obrazkov, zobrazite ich
kliknutim na ¢islo v ram¢eku. (Obr. 10). Po prestudovani textu a vsetkych obrazkov v danej kapitole staci pouzivat zelent Sipku
Pokracovat (CTRL+ Enter) v pravom dolnom rohu obrazovky. Po kazdom kliknuti vas program posunie na dalsiu stranku. Ak
chcete dokoncit kapitolu, musite si prezriet a ukoncit vsetky aktivity v danom kurze vratane testov a cviceni.

Pre lepsiu orientdciu je dobré zobrazit si obsah. Kliknutim na zélozku Obsah, ktord sa nachadza v [avom dolnom rohu sa zo-
brazi podrobna Struktura kurzu. Zelend ikona vedla nadpisu v obsahu znamend kapitola prestudovand, biela ikona znamena
kapitola este neprestudovana. (Obr. 11)
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Kazdy modul ma svoje logo. Po kliknuti na ikonu loga sa vratime na zaciatok modulu.

obr. 12 pracovn
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Ak si otvorite stranku mimo poradia vyuky cez obsah alebo cez hypertextovy odkaz, spat do vasho vyukového planu v ram-
ci aktualnej kapitoly sa dostanete kliknutim na modru Sipku. Spat do planu (CTRL+Backspace) (Obr. 12). Navrat do planu
v tomto pripade ale znamen4, Ze sa dostanete na nasledujicu stranku vyukového planu, nie na predchadzajicu otvorenu
strdnku.
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phril3
Spat
At + <=
Ako na informadné systémy > Hardware > Vyuka >
Wared TIPY PRE PRACU S KLAVESNICOU
At +->

Pokial by ste sa chceli vratit spat na predchadzajicu otvorenu stranku, pouzite na to cervenu Sipku Spat v hornej liste
(Obr. 13). Na posun dopredu po predchadzajicom posune vzad pouzite modru Sipku Vpred z hornej listy.

Testy

Na konci kazdej kapitoly je test. Je urceny pre informaciu o tom, ako ste zvladli tematiku. Po vyznaceni odpovedi sa kurz
vyhodnoti kliknutim na zelent Sipku.

Cvicenia
Sucastou kurzu su aj cvicenia, kde si mozete prakticky vyskusat vase teoretické vedomosti. Ak robite cvi¢enia po prvy krat, je
potrebné stiahnut cvi¢né subory a presunut ich do priecinka Moje dokumenty. Velkost cvi¢nych dat je cca 7,6 MB.

obr. 14
Ako na Microsoft Windows > Priaca so stubormi > CviCenia
PRIPRAVA
Wopriedinku Dokurmmenty wyivorke priedinok Cwidné data (ak
este nebol vytvoreny) a nahrajte do neho subory a priedinky
z Cwicneé data.
Stiahnut
Cwithe data

Na stranke Priprava (Obr. 14) kliknite na odkaz Cvi¢né data. Zobrazi sa informacia o stahovani dat. Po chvili sa otvori okno
docasného priecinka, kam sa subory ulozili. Kliknite na ikonu Priecinky, tak aby sa zobrazil zoznam priec¢inkov v lavej ¢asti
okna. Pravym tlacidlom mysi kliknite na ikonu priecinku Cvi¢né data a zvolte Kopirovat (Copy). Otvorte priecinok Moje do-
kumenty z ponuky Start, kliknite dor pravym tla¢idlom mys3i a zvolte VloZit (Paste). Takto si jednorazovo pripravite cvi¢né
subory s ktorymi budete pracovat pocas celej prace s online kurzom. Ak sa neskor stretnete so strankou Priprava v inej kapi-
tole, mdzete ju preskocit, pretoze subory uz mate pripravené v priecinku Moje dokumenty / Cvi¢né data.
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Po prestudovani vykladu, absolvovani testov a cviceni pomocou zelenej Sipky sa interaktivne okno zatvori a vratite sa do
zakladného okna kurzu. Aby sa prestudované kapitoly a dosiahnuté vysledky zaznamenali, je potrebné kliknit na moznost
Ulozit a zatvorit. (Obr. 15), alebo kliknut na lubovolnt ina kapitolu v okne Osnova kurzu.

br. 15 =
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Pousit pre Ufivatels Student 4
uloZenie

SHEAVU e A UloZit a zatvorit | Tlaé

Na obrazovke vyukového systému v kazdom kurze priamo pod osnovou kurzu sa nachddza odkaz Zostava stavu. (Obr.
16) Sluzi na zobrazenie podrobnych informécii o VaSom dosiahnutom progrese v kurze. Najdete tam informacie o stupni
ukoncenia kazdej lekcie, dosiahnuté skére, stradveny ¢as atd. To vietko v prehladnej tabulke. (Obr. 17)

I:II:I[_ 1E H ﬂi_:f sModul = = Ao ne Miroesft Scosss
H 1 C3 modul S - dke na Marpsadt Porarsin

:-I'-' ILJ Modul 7 » dko ne [mEwmas

£ B
E Mastraje kurzu =
Zoztava stavu ——oatein st -
:1 »
I:II:II", 1 ? iznltl.ilnﬂ.l\ll R
Prospel Dt
Mazow kurze ::tu.r-w ::rm‘fm _Skﬁ-re .E:;ﬂiﬂﬁml | Dalmmn zacakia | mﬁtm :::*:.tenh
[T —" ¥
E st 1 - micn um informatng syeim T
B X ekt ey a I % | Gepaing
- [t s & '
B Dt pen o et 2 1 SRR
=l scizmar - wpdibe poditaie . i} .
(B bociatemd sinte o i§
2 Gatatni | = ] ot | Gapaind 209, 2008 19:47:92 | 21.9,2004 12:03:1% | 20.9.2008 16:10:1
0 pcut 2 - e oo Weermasit Windves L
21 apeiva dit n
2 pries o5 sivarmi L
Il prectot 3 - dken = Miermneft Wars L
21 ziiducond infermibsin JEen i§
T — | ‘o L
h . fl
4 3

@ adGemsoFr 10



Ako Studovat - eLearningové kurzy online

Po ukonceni prace s jednou kapitolou si mozete vybrat dalsiu kapitolu a pokracovat v studiu, alebo ukoncit pracu s kurzom.

Preto je potrebné kliknit na odkaz Navrat do aplikacie Learning. (Obr. 18) To znamend névrat z okna kurzu do okna sys-
tému vyuky.

abr 18 Vzdelavanie '

vo verejnej spravél
M

Uzivatelr Student 6 Mawrat do aplikdcie Laarning

Osnova kurzu 2
= 4 W eurspsky vadifdl na poditad
ﬂ H'r_hl Modul 1 - Ako na informatne systamy

+l -H-I;l Modul 2 - Ake na Micresoft Windows

Vzorce a funkcie Tiad

Podrobnosti aktivity: Vzorce a funkcie
ZFobrazit obsah aktivity: Kliknite na podiarknuty
nazov aktivity v obsahu kurzu

+”|'_:|-. 1ol = Wk Wi B g g . . : a .
:I o Modul 3 - Ako na Microsoft Word (ll.'\."L.l.I.'H AR fkonu akbvity 2obrazite nizEie podrobne
Bl # [ Modul ¢ - &ka na Microseft Excel e

ﬂ I_"] Zakladna informacia

: | Podrobnosti
E] iﬂ Earmaétavanis |
[] E Vzorce a funkcie | Nazow aklivity: vzarce & funkeis

| Ehmas

Ak chcete pracu ukoncit, je potrebné sa z vyukového systému odhlasit pomocou tlacidla Odhlasit. (Obr. 19)

ohr. 19

Cdhlasenie sa po ukoneni prace —= Odhlasit
= Uyodna infarmacia

Zobrazif upozarenia & |Upozornenie

Moje kurzy
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Zobrazit wietky dokanZené kurzy

—= Dokondeng kurzy
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podpory
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Dalsie moznosti kurzu

Upozornenie - zobrazia sa vsetky upozornenia a spravy, ktoré ste dostali od administratora vyukového systému
Prihlasené kurzy - zobrazia sa vietky kurzy do ktorych ste prihlaseny.
Dokoncené kurzy - zobrazia sa v3etky kurzy, ktoré ste Uspesne dokoncili.

Zmena hesla - kliknite na odkaz v pripade, ze chcete zmenit svoje prihlasovacie heslo (Obr. 20)

abr 20

Vzdel&vc;nie x
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i UzZivatel: Student Odhlazit Emenalhesla Aka Ztudowat?

Zmenit heslo

Otvori sa okno kde je potrebné zadat Vase prihlasovacie meno a staré heslo (Obr. 21). Do pola Nové heslo a do pola Pot-
vrdenie nového hesla zadajte Vami zvolené nové heslo. Nové heslo musi mat minimalne 3est znakov.
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